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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamdowienia

ZAMAWIAJ ACY:

Gmina Miasto Szczecin — Stra Miejska Szczecin
ul. Zygmunta Felczaka 9,
71-417 Szczecin
sm@um.szczecin.pl

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POST EPOWANIU PROWADZONYM

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
NA USLUGI

O WARTOSCI ZAMOWIENIA PONI ZEJ KWOT OKRE SLONYCH W PRZEPISACH

WYDANYCH NA PODSTAWIE ART. 11 UST. 8 NA:

., Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zganicznym oraz ustug kurierskich dla

SPIS TRESCI :

Rozdziat |
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Rozdziat IV
Rozdziat V

Rozdziat VI
Rozdziat VII
Rozdziat VIII

Rozdziat IX
Rozdziat X
Rozdziat XI
Rozdziat XII
Rozdziat XllII
Rozdziat XIV

Zatgczniki:

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. Peantdwier publicznych (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 907 z

Strazy Miejskiej Szczeciri

Forma oferty;

Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Oferty wspdlne;

Jawnd¢ postpowania;

Warunki udzialu w pogpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiidych
warunkéw. Wymagane dokumenty;

Wykonawcy zagraniczni;

Termin wykonania zamowienia,

Wyjasnienia tréci siwz i jej modyfikacja oraz sposéb porozumievearse wykonawcow
Z zamawiajcym;

Spos6b obliczenia ceny oferty;

Sktadanie i otwarcie ofert;

Wybor oferty najkorzystniejszej;

Zawarcie umowy;

Pouczenie érodkach ochrony prawnej;

Opis przedmiotu zamowienia.

Zalacznik nr 1 — oferta cenowa;

Zalacznik nr 1a — kalkulacja cenowa,;

Zalacznik nr 2 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia;

Zalacznik nr 3 — cdwiadczenie o grupie kapitatoweyj;

Zalgcznik nr 4 — cswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w ppstvaniu;
Zatacznik nr 5 — wykaz gtownych ustug;

Zalacznik nr 6 — istotne postanowienia umowy.

pézn. zm.), zwana dalej ustaw
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ROZDZIAL | Forma oferty |

1.

wn

9.

Na ofert skiadaj sic: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakeardenty (w tym
oswiadczenia, zakzniki itp.) zgodnie z rozdziatem V specyfikacjitdgych warunkow
zamoOwienia (Siwz).

Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami siwz.

Oferta cenowa musi lBysporadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru starymego
zalacznik nr 1 do siwz.

Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze |u
recznie dtugopisem.

Oferta musi by podpisana przez osoby upow@ne do sktadania swiadczeé woli
w imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musi dyolaczone do oferty
w oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodié z oryginatem przez notariusza, o ile nie
wynika ono z innych dokumentéw zakonych przez wykonawc

W przypadku, gdy wykonawca sklada kepjakiegé dokumentu, musi Ky ona
poswiadczona za zgodsé z oryginatem przez wykonawg¢wykonawca sktada wiasngozny
podpis poprzedzony dopiskiem ,za zgoélh@ oryginalem”), z zastrzeniem wyjatkow,
o ktorych mowa w niniejszej siwz.

Jezeli do reprezentowania wykonawcy upanene § tacznie dwie lub wgcej osob, kopie
dokumentéw musgby¢ potwierdzone za zgodidz oryginatem przez te osoby.

Jezeli ktorys z wymaganych dokumentéw sktadanych przez wykowapst sporzdzony
w jezyku obcym dokument taki nate ziozy¢ wraz z ttumaczeniem nazyk polski.
Dokumenty spormdzone w ¢zyku obcym bez wymaganych ttumatzeie kpda brane pod
uwag.

Zaleca s, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowanendtio, wszelkie miejsca,
w ktorych wykonawca naniost zmiany, mad®/¢ przez niego parafowane.

10. Wykonawca skfada tylko jedrofert.
11.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
12.Zamawiajcy przewiduje udzielanie zamowi@izupetniagcych, stanowgcych nie wecej niz

50% wartdci zamowienia podstawowego, polegajch na powtdrzeniu tego samego rodzaju
zamowie.

13. Oferta musi obejmowacatas¢ zamowienia, nie dopuszczg skladania ofert ezciowych.
14.Wykonawca ponosi wszelkie koszty awane z przygotowaniem i zeniem oferty.
15.Zaleca s}, aby wykonawca zamieit oferte w zewretrznej i wewrtrznej kopercie z tymge:

1) zewretrzna koperta powinna byznaczona w nagiujacy sposob:
Gmina Miasto Szczecin — Stra Miejska Szczecin,
ul. Zygmunta Felczaka 9, 71-417 Szczecin,
pokoj 0169,
przetarg nieograniczony "SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH W
OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM ORAZ USLUG KURIERSK  ICH
DLA STRAZY MIEJSKIEJ SZCZECIN" oraz
»nie otwieraé¢ przed 29.05.2015 r. godz. 9:00"bez nazwy i piecitki wykonawcy;
2) koperta wewstrzna powinna zawietaofert i by¢ zaadresowana na wykonayytak aby
mozna byto odeskaoferte w przypadku jej wplyricia po terminie.

16.Jezeli oferta wykonawcy nie dalzie oznaczona w sposob wskazany w pkt 15, zamgoyiaj

nie Iedzie ponosi zadnej odpowiedzialf@i za nieterminowe wplyacie oferty.
Zamawiajcy nie lgdzie ponosi odpowiedzialnéci za nieterminowe zienie oferty w
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szczegolnéci w sytuacji, gdy oferta nie zostanie zbma do pokoju wskazanego w pkt 15
ppkt 1).

| ROZDZIAL Il Zmiana, wycofanie i zwrot oferty |

1.

2.

3.

Wykonawca mee wprowadat zmiany oraz wycofa ztozong przez siebie ofegt przed

terminem skiadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktadeepiae éwiadczenieze ofert swg
wycofuje, w zamknite] kopercie zaadresowane] jak w rozdziale | pkt gkt 1)
z dopiskiem ,wycofanie”.

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sktada piserofwiadczenie, 1 ofert swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian asljeoswiadczenie o zmianie paga
za soly konieczné¢ wymiany czy te przediaenia nowych dokumentow — wykonawca
winien dokumenty te zioy¢ .

Powyzsze @wiadczenie i ewentualne dokumenty rglezamidgcic w kopercie
wewretrznej i zewgtrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 15 ppkt 2) przy czym
koperta zewetrzna powinna miedopisek ,zmiany”.

Wykonawca nie mze wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu

sktadania ofert.

Zamawiajicy niezwtocznie zwraca wykonawcy ofgrktéra zostata zlna po terminie.

| ROZDZIAL Ill Oferty wspélne |

1.

2.

Wykonawcy skiladacy ofere wspolny ustanawiaj pethomocnika do reprezentowania ich
w postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 1 musi znajdowsic w ofercie wspdinej
wykonawcow.Petnomocnictwo musi by ztozone w oryginale lub kopii pégwiadczonej
za zgodnd¢ z oryginatem przez notariusza.

Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamayo@n w toku posfpowania i do niego
zamawiagcy kieruje informacje, korespondeagcitp.

Oferta wspdlna, sktadana przez dwoéch lubecej wykonawcow, powinna spehdia
nastpujace wymagania:

1) oferta wspdlna powinna bysporadzona zgodnie z siwz;

2) sposoéb sktadania dokumentéw w ofercie wspolnej:

a) dokumenty, dotycxre wiasnej firmy, takie jak np.: odpis z \dtavego rejestru,
oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia itp. dkikady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspolrg we wikasnym imieniu.

b) dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenowa, awykgtownych ustug,
oswiadczenie 0 spetnianiu warunkédw udzialu w ppetvaniu itp. sklada
petnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich wykoraw sktadajcych ofert
wspolrg,

c) kopie dokumentéw dotygeych kadego z wykonawcow sktadgjych ofert wspolry
musz by¢ pcswiadczone za zgoddé z oryginalem przez oseblub osoby
upowanione do reprezentowania tych wykonawcow.

5. Wspdlnicy spotki cywilnej g traktowani jak wykonawcy sktadggy ofere wspolr i majg do

nich zastosowanie zasady otome w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.
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6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania gpastania) wykonawcy skiadgy
oferte wspolng beda mieli obowhzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:

1) zobowgzanie do realizacji wspodlnego przeggziccia gospodarczego obejmoggo
swoim zakresem realizggprzedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegoélnych stron umowy,

3) czas obowjzywania umowy, ktory nie ni@ by¢ krotszy, nk okres obejmuycy realizacs
zamodwienia oraz czas trwania gwarancji jaka r¢kojmi.

[ ROZDZIAL IV Jawno $¢ postepowania |

1. Zamawiajcy prowadzi protoko6t pogpowania.

2. Protokét posgpowania wraz z zatznikami jest jawny. Zakzniki do protokotu udogpnia
sic na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszégrty lub uniewanieniu
postpowania, z tynre oferty udosipnia s¢ od chwili ich otwarcia.

3. Udostpnienie protokotu lub zatznikbw mae nasipic przez wgid w miejscu
wyznaczonym przez zamawdapgo, przestanie kopii poaztfaksem lub drogelektronicza,
zgodnie z wyborem wnioskodawcy wskazanym we wniosku

4. Bez zgody zamawiggego wnioskodawca w trakcie vgdu do protokotu lub zatznikow w
miejscu wyznaczonym przez zamaw@ggo nie mge samodzielnie kopiowaub utrwala
za pomog urzdzen lub srodkow technicznych shgcych do utrwalania obrazu i@
ztozonych ofert.

5. Jezeli przestanie kopii protokotu lub zaiznikdbw zgodnie z wyborem wnioskodawcy jest
z przyczyn technicznych utrudnione, w szczeg&dhaz uwagi na ilé¢ zadanych do
przestania dokumentéw, zamawi@y informuje o tym wnioskodawci wskazuje sposob,
w jaki mog by¢ one udosfpnione.

6. Jeeli udostpnianie protokotu lub zatznikdw Ixdzie st wigzalo z konieczngia
poniesienia dodatkowych kosztéw, zmanych z wskazanym przez wnioskodawposobem
udostpniania lub konieczriwia przeksztatcenia protokotu lub zeknikdéw koszty te
pokrywa wnioskodawca.

7. Nie ujawnia s informacji stanowjcych tajemnie¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,zgdi wykonawca, nie piniej niz w terminie
skfadania ofert, zastrzegte nie mog one by udost¢pniane oraz wykaza ze zastrzsne
informacje stanowi tajemnie przedsgbiorstwa. Wykonawca nie nie zastrzec informacji o
ktorych mowa w art.86 ust.4 ustawy.

8. W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obagek wydzielé z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuy ,nie
udostpnia. Informacje stanowi tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. B.2003 r. nr 153, poz. 1503
z p&n. zm.)".

9. W sytuacji, gdy wykonawca zastezew ofercie informacje, ktdre nie stanawajemnicy
przedsgbiorstwa lub § jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamopidbdlicznych
lub odebnych przepisdw, informacje tecdy podlegaly udospnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastaree dokumenty.
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ROZDZIAL V. Warunki udziatlu w post epowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkéw. Wymagane dokumenty.

1. O udzielenie zamoOwienia magibiega sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajpykluczeniu
z postpowania, w okoliczngciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy. Wuce
wykazania braku podstaw do wykluczenia z poestvania 0 udzielenie zamdwienia
wykonawcy maj obowgzek ztay¢ nastpujace dokumenty:

1)

2)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedlug wzoru stanowtego
zalacznik nr 2 do siwz,

W przypadku sktadania oferty wspdlnej wwwiadczenie sktada kdy z wykonawcow
sktadajicych ofert wspdllm we wtasnym imieniu.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do reestru lub
ewidencji), w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia arofu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcggej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania
ofert,

W przypadku skladania oferty wspéine] ww. dokumskiada kady z wykonawcéw
sktadagcych ofert wspolr.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zgpmsvania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy maj obowgzek take ztazyé:

Liste podmiotow nalezacych do tej samej grupy kapitalowej, o ktdrej mowaw
art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, albo informacgg o tym, ze wykonawca nie naley do grupy
kapitatowej, wedtug wzoru stanowtegozatacznik nr 3 do siwz.

W przypadku sktadania oferty wspdlnej ww. dokumsekiada kady z wykonawcow
sktadajcych ofert wspoln.

Lista/informacja musi by ztozona w oryginale #dz kopii pagwiadczonej za zgodsé z
oryginatem przez notariusza

3. Wykonawcy ubiegajcy sk 0 udzielenie zamowienia musgpetnig warunki dotyczce:

1)

2)

posiadania uprawniar do wykonywania okrelonej dziatalnosci lub czynndici, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowiazek ich posiadania.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkarunek zostanie uznany za
spetniony, jeeli wykonawca wykae, ze posiada_wymagane przepisami prawa
uprawnieniatj. posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych - zginie z art. 6
ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 Dg.U. z 2012r. poz. 1529).
posiadania wiedzy i déwiadczenia.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warumkarunek zostanie uznany za
spetniony, jeeli wykonawca wykae, ze wykonat (a w przypadkéwiadcze okresowych
lub ciagtych réwniez wykonuje) naleycie w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skiadania ofert, azeli okres prowadzenia dziataéw jest krotszy — w tym
okresieminimum jedna gtéwna ustuge polegajaca na §wiadczeniu ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym dla jednego podnotu przez okres co najmniej

12 miesgcy i o0 wartosci nie mniejszej niz 300.000 zt brutto

Jezeli ustuga jest w trakcie wykonywania, to na dzigktadania ofert musi Byjuz
zrealizowana dla jednego podmiotu, przez okres @onmej 12 miesicy, a wartéc¢
zrealizowanych ustug w ramach tej umowy niezenby¢ mniejsza ni 300.000 zt. brutto.

W przypadku, gdy wartg ustug wykazanych przez wykonagvevyrazona lgdzie w
walucie obcej, zamawiggy przeliczy warté¢ na walu¢ polsky w oparciu osredni kurs
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walut NBP, dla danej waluty, z daty wsgci pos¢powania o udzielenie zamowienia
publicznego. Jesli w tym dniu nie bdzie opublikowanyredni kurs NBP, zamawiggy
przyjmie kurssredni z ostatniej tabeli przed wszciem postpowania.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym @z osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunamawiagcy nie dokonuje opisu
sposobu oceny spetniania warunku.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe.
Opis sposobu dokonywania oceny spetniania waruntmawiagcy nie dokonuje opisu
sposobu oceny spetniania warunku.

Ocena spetniania warunkow udziatu w posjpowaniu zostanie dokonana na podstawie
dokumentéw ztazonych przez wykonawe, na zasadzie SPELNIA/NIE SPELNIA.

4. Kazdy z wykonawcow w celu wykazania spetniania warwmkddziatu w postpowaniu,
o ktérych mowa w pkt 3 ma oboyziek ztay¢ nastpujace gwiadczenia i dokumenty:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w pegbwaniu, wedlug wzoru,
stanowgcegozatgcznik nr 4 do siwz. Gwiadczenie musi kiyztozone w oryginale lub
kopii paswiadczonej za zgodié z oryginatem przez notariusza.

W__przypadku sktadania oferty wspolnej wwswiadczenie skiada petnomocnik
w imieniu wykonawcéw sktadagych ofere wspdln.

2) Potwierdzenie posiadania uprawnié do wykonywania okre&lonej dziatalnosci lub
czynnasci, jezeli przepisy prawa nakiadap obowiazek ich posiadania, tj.
zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatorow pocztoveh — zgodnie z art. 6 ustawy
Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz.2012 poz. 1529).

W _przypadku skiadania oferty wspélnej ww. dokumaktada ten z wykonawcow
sktadajicych ofert wspdlm, ktéry w ramach konsorcjunetizie odpowiadat za realizgcj
prac obgtych zezwoleniem.

3) Wykaz wykonanych, (a w przypadkuswiadczei okresowych lub caglych rowniez
wykonywanych) gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem teum
sktadania ofert, a jeli okres prowadzenia dziataley jest krotszy — w tym okresie, z
podaniem ich wartei, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rz&tarych ustugi
zostaly wykonane, wedtug wzoru, stangeégo zatacznik nr 5 do siwz, orazdowody
potwierdzajace, ze ustugi te zostalty wykonane nafgcie.

W przypadku sktadania oferty wspélnej wykonawcyasldicy ofert wspolry skladaj
jeden wspdélny ww. wykaz.

5. Wykonawca mege polegéd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zddloach finansowych lub ekonomicznych
innych podmiotow, niezaklmie od charakteru prawneggcacych go z nimi stosunkéw.
Wykonawca w takiej sytuacji zoboyzany jest udowodti zamawiagcemu, & bedzie
dysponowat tymi zasobami nieginymi do realizacji zamdwienia, w szczegdicio
przedstawiajc w tym celupisemne zobowizanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezlednych zasobOow na okres korzystania z nich przy wyk@niu
zamowienia Podmiot, ktory zobowrat se do udosgpnienia zasobow, odpowiada solidarnie
z wykonawag za szkod zamawiagcego powstat wskutek nieudogpnienia tych zasobéw,
chybaze za nieudogpnienie zasobOw nie ponosi winy.

(Zobowigzanie musi b§ ztozone w oryginale lub kopii pwiadczonej za zgodsé z
oryginalem przez notariusza).
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6. W przypadku podmiotow, o ktérych mowa w pkt 5, ghidadane przez wykonawdopie
dokumentéw dotyceych kadego z tych podmiotéw musby¢ paswiadczone za zgodhod
z oryginatem przez te podmioty.
7. Ponadto wykonawcy maj dotaczyé¢ do oferty nasepujace dokumenty:
1) oferte cenowa zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 siwz;
w przypadku sktadania oferty wspdlnej naletozy¢ jeden dokument
2) kalkulacje cenowg stanowigcg zalacznik nr 1a do siwz;
w przypadku sktadania oferty wspolnej naletozy¢ jeden dokument
3) odpowiednie petnomocnictwa;
tylko w sytuacjach okidonych w Rozdziale | pkt 5 zdanie 2 siwz lub w ragku
sktadania oferty wspolnej (Rozdziat 11l pkt 1 siwz)
4) oswiadczenie wedtug wzoru stanawego zajcznik nr 1 do siwvz OFERTA CENOWA,
wskazugce czs¢ zamowienia, ktorej wykonanie wykonawca powierzglywgkonawcom
(jezeli wykonawca przewiduje udziat podwykonawcéow);
w przypadku skfadania oferty wspolnej naletozy¢ jeden dokument.

Dokumenty wymienione w pkt. 7 ppkt 1-4 musby¢ zlozona w oryginale #dz kopii
poswiadczonej za zgodidé z oryginalem przez notariusza.

8. Zamawiajcy wezwie wykonawcow, ktorzy w okdlenym terminie nie zy oswiadcze lub
dokumentéw, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ordz 28 ust. 2d ustawy, lub ktérzy nie
zlozyli petnomocnictw, albo ktorzy zikyli wymagane przez zamawijgego éwiadczenia
i dokumenty, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 omsiz 26 ust. 2d ustawy, zawiege¢ bedy
lub ktorzy ztayli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia w wyznaczonym terminie, chyba
ze mimo ich zlaenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo kmme bytoby
uniewanienie posipowania. Zigone na wezwanie zamawgagpgo dwiadczenia
i dokumenty powinny potwierdza spetnianie przez wykonawcwarunkow udziatu
W postpowaniu oraz spetnianie przez oferowane ushtagimaga okrelonych przez
zamawiagcego, nie péniej niz w dniu, w ktérym uptyat termin sktadania ofert.

9. W przypadku zaiczenia do oferty innych dokumentéwznivymagane przez zamawiaggo
(np. materiatow reklamowych i informacyjnych) zadest aby stanowity one odbng cz$¢,
niezhczory z ofery w sposob trwaly. Dokumenty takie niecdg podlegaty ocenie
przez zamawiafego.

\ ROZDZIAL VI Wykonawcy zagraniczni \

1. Jeeli wykonawca ma siedzblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis]
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Rdedé V pkt 1 ppkt 2) niniejszej siwz
skltada dokument lub dokumenty, wystawione w krajuktérym ma siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzge odpowiednioze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadiaci.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 1, powinnychyystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w krajuktorym wykonawca ma siedzib
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje gokumentow, o ktérych mowa w pkt 1 zgsije s¢
je dokumentem zawiergjym cwiadczenie, w ktorym okééa si takze osoby uprawnione
do reprezentacji wykonawcy, zone przed wikciwym organem gowym,
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administracyjnym albo organem samgmiu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktdmyykonawca ma siedzdub miejsce
zamieszkania, lub przed notariuszem. Przepis gkb&uje si odpowiednio.

W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu zteonego przez wykonawcmapcego
siedzilz lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplidej Polskiej, zamawiagy
moze zwréct sie do wiaciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkaniabpsiob
kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezkzdnych informaciji dotyczrych przedtaonego dokumentu.

Jezeli wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplds)
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktorych mowa w Raaée V pkt 4 ppkt 2) niniejszej siwz
sktada dokument lub dokumenty, wystawione w krajuktorym ma miejsce zamieszkania
lub siedzilg, potwierdzajce odpowiednio,ze posiada uprawnienia do wykonywania
dziatalngci zwigzanej z przedmiotem zamowienia.

ROZDZIAL VIl Termin wykonania zamowienia

Zamoéwienie realizowanegtizie w terminie od dnia podpisania umowy do 31.026r.

ROZDZIAL VIII Wyja s$nienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumiewana

sie wykonawcow z zamawiagcym

Zar;%wiaja,c 0urzeduje w dniach od poniedziatku daafku (za wyptkiem swiat) w godzinach
od 7" do 15"
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacgdamawiagcy i wykonawca
przekazuj pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.
Zamawiajicy dopuszcza porozumiewanie ga pomog:
1) faksu, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentéw:
a) pytania wykonawcow i wyjaienia zamawiacego dotyczce tréci siwz,
b) modyfikacje tréci siwz,
c) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otvierofert, o ktérych mowa
w art. 86 ustawy oraz odpowiedamawiajcego,
d) wezwanie wykonawcy do wyjaienia tréci oferty i odpowied wykonawcy,
e) wezwanie kierowane do wykonawcOw na podstawie2érust. 3 ustawy,
f) wezwanie do udzielenia wyjaien dotyczcych elementow oferty mgych wptyw
na wysoké¢ ceny oraz odpowigdvykonawcy,
g) informacja o poprawieniu oferty na podstawie artu8t. 2 ustawy,
h) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie innych
omytek na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy.
i) wezwanie zamawiagego do wyraenia zgody na przeditanie terminu zwjzania
oferty oraz odpowied wykonawcy,
J) oswiadczenie wykonawcy o przedieniu terminu zwgzania ofer,
k) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofezyodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,
[) zawiadomienie o uniewaieniu pos¢powania,
m) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawagavpodstawie art. 181, 184
i 185 ustawy.
2) e-maila, przy przekazywaniu nagtujacych dokumentow:
a) wezwanie kierowane do wykonawcow na podstawie2érust. 3 ustawy,
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b) wniosek wykonawcy o przekazanie informacji z otviemfert, o ktorych mowa w
art. 86 ustawy oraz odpowiedamawiajcego,
c) wezwanie wykonawcy do wy§aienia tréci oferty,
d) wezwanie do udzielenia wyjaien dotyczicych elementow oferty mggych wptyw
na wysoke¢ ceny,
e) informacja o poprawieniu oferty na podstawie artu8t. 2 ustawy,
f) wezwanie zamawiagego do wyraenia zgody na przedignie terminu zwgzania
oferts,
g) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej ofexyodnie z art. 92 ust. 1 ustawy,
h) zawiadomienie o uniewaieniu posgpowania,
i) informacje i zawiadomienia kierowane do wykonawagavpodstawie art. 181, 184
i 185 ustawy.
Uwaga: Przy przekazywaniu korespondencji w formie @maila nalezy
przygotowany i podpisany przez osoby upowgione do reprezentowania
wykonawcy dokument zeskanowéi przestat.
Jezeli zamawiagcy lub wykonawca przekazuww. oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem albo emailem,z#ta ze stron naadanie drugiej niezwiocznie
potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku przekeania dokumentow faksem lub
e-mailem dowdd transmisji danych oznacza, wykonawca otrzymat korespondenay
momencie jej przekazywania przez zamaygego, niezalemie od ewentualnego
potwierdzenia faktu jej otrzymania. Zamaw@] nie ponosi odpowiedzialda za
niesprawne dziatanie wdzer wykonawcy.
Postpowanie odbywa giw jezyku polskim w zwiazku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. skladane w trakcie pgmiwania mgdzy zamawigcym a wykonawcami
musz by¢ sporzdzone w ¢zyku polskim.
Adres do korespondencji jest zamieszczony na pEswsstronie niniejszej siwz.
Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zwa@ne z pogpowaniem byty kierowane
wytacznie na ten adres.
Zamawiajicy nie przewiduje zwotywania zebrania wykonawcéw.
Osoly uprawniom do bezpéredniego kontaktowania ¢si z wykonawcami jest
p. Paulina Mucha tel. 91 4629604 w dniach od pazigdkls do patku (za wyptkiem swiat) w
godz. od 7 do 14° fax. 91 42 28 724 (fax czynny galok).
Wykonawca mee zwrOct sig do zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci siwz. Zamawiajcy
udzieli wyjanien niezwiocznie, jednak nie pniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skiadania ofert, pod warunkieme wniosek o wyjgnienie tréci siwz wptynie do
zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skladania ofert.

10.Jereli wniosek o wyjanienie tréci siwz wptynie po uptywie terminu sktadania wniosk

o ktorym mowa w pkt 9, lubdalzie dotyczy udzielonych wyjénien, zamawiajcy maze
udzielic wyjasnien albo pozostawtiwniosek bez rozpoznania.

11.Przedhienie terminu skiadania ofert nie wpltywa na biegmieu sktadania wniosku,

0 ktérym mowa w pkt 9.

12.Tres¢ pytan wraz z wyjdnieniami zamawiagcy przekazuje wykonawcom, ktorym przekazat

siwz bez ujawnianiarodta zapytania oraz ud@pnia na stronie internetowe;.

13.W uzasadnionych przypadkach zamawegj maze przed uptywem terminu skladania ofert

zmienic tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Dokomamiare zamawiagcy
przekazuje niezwtocznie wszystkim wykonawcom, kidnyrzekazano siwz, azeli siwz jest
udostpniana na stronie internetowej, zamieszgzalze na tej stronie.
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14.Jeeli w wyniku zmiany tréci siwz nieprowadzce] do zmiany tré&i ogtoszenia
o0 zamoéwieniu jest niezdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach
zamawiagcy przedida termin sktadania ofert i informuje o tym wykonamg ktorym
przekazano siwz, oraz zamieszcza informagja stronie internetowej, Zeli siwz
udostpniana jest na tej stronie.

ROZDZIAL 1X Sposob obliczenia ceny oferty

1. Cena oferty powinna obejmotvavszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejméwa
wszystkie koszty niezlolne do nalgytej oraz zgodnej z obowZujacymi przepisami
realizacji przedmiotu zamdéwienia.

2. Wykonawca powinien podav zahczniku la (kalkulacja cenowa) do siwz ceny jednosik
(z uwzgkdnieniem podatku VAT — jeli wystepuje) poszczegolnych przesytek pocztowych,
a nasgpnie zsumowa iloczyny cen jednostkowych oraz §lo (wartcci brutto) i wpisa
w rubryke — suma wartei brutto i przenig& do formularza oferty cenowej (aaknik 1
pkt.1). Tak zsumowana cena brutto ofertgygddie brana pod uwagprzez komisj
przetargow w trakcie oceny ofert zgodnie z kryterium ocengrofokrglonym w SIWZ.
Okreslona w ten sposob cena oferty st bedzie wylkcznie do porownania ztonych ofert.
Rozliczenia za realizagjzamoOwienia bda prowadzone w oparciu 0 ceny jednostkowe ze
wskazaniem rodzaju przesylek pocztowych podanyctezprwykonawe w formularzu
cenowym i faktyczne ilici nadanych przesytek. Cena oferty must bigalkulowana, tak aby
zawieratla catkowit cery realizacji przedmiotu zamowienia.

3. Rozliczenia pomdzy zamawiajcym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.

4. Cena musi hy wyrazona w zlotych polskich niezaleie od wchodacych w jej sktad
elementow. Tak obliczona cenedzie brana pod uwagrzez komisj przetargow w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

5. Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktdrego niezma poprawé na podstawie art. 87 ust. 2
pkt. 2 Prawa zamowiepublicznych spowoduje odrzucenie oferty.

ROZDZIAL X Skiadanie i otwarcie ofert \

1. Oferte naley zlozy¢ w sekretariacie Stegt Miejskiej w Szczecinie przy ulZygmunta

Felczaka 9, pok. nr 0169 w terminie do dnia 29.0525 r., do godz. 9:00.

Za termin ztaenia oferty uwaa st termin jej dotarcia do zamawaagego.

Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezelta oferty.

Oferty kxda podlegé rejestracji przez zamawigiego. Kada przygta oferta zostanie

opatrzona adnotagjokreilajaca doktadny termin przygcia oferty tzn. dat kalendarzow

oraz godzig i minut, w ktorej zostata przyfa. Do czasu otwarcia ofert,edy one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalrio.

5. Otwarcie ofert odédzie s¢ w dn. 29.05.2015r., o godz. 10:0&/ siedzibie zamawiagego
przy ul. Zygmunta Felczaka 9 w Szczecinie, pok.0aB6. Otwarcie ofert jest jawne,
wykonawcy mog w nim uczestniczy.

6. Postpowanie 0 udzielenie zamoOwienia jest przeprowadzarzez komisj przetargow
powotary Zarzmdzeniem Komendanta Sia Miejskiej Szczecin Nr 3/2015 z dnia
14.04.2015r.

7. Zamawiajcy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwojaks zamierza przeznaczy
na sfinansowanie zamdéwienia. Ngstie zamawiajcy poda informacje, o ktérych mowa
w art. 86 ust. 4 ustawy.

rwn
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8. Informacje, o ktérych mowa w pkt 7 zamawi@j przekae niezwtocznie wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iaimiosek.

ROZDZIAL XI Wybor oferty najkorzystniejszej

1. Wyboér oferty najkorzystniejszej zostanie dokonargdiug nastpujacych kryteriow oceny
ofert

a) Cena—98 %
Sposbb przyznania punktéw w kryterium ,cena”:
cena najrisza

- - mmmmmmmeee s x 100 pkt x znaczenie kryterium 98 %
cena oferty ocenianej

b) Nieodptatna mazliwosé¢ sledzenia przez internet rejestrowanych przesytek
pocztowych w obrocie krajowym —2 %

Sposéb przyznania punktéw w kryterium ,nieodptamezliwosé¢ sledzenia przez internet
rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie kigjo”:

a) za oferowan nieodptatm mozliwosé sledzenia przez internet rejestrowanych
przesytek pocztowych w obrocie krajowym - 2 pkt

b) za brak oferty w zakresie nieodptatnej nwosci sledzenia przez internet
rejestrowanych przesylek pocztowych w obrocie kvgjo - O pkt

Komisja przetargowa oceni oferty sumpipunkty uzyskane z poszczegolnych kryteridw.

2. Wykonawca pozostaje zgaany oferg przez okres 30 dni.

3. Bieg terminu zwgzania oferf rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skfadania ofert.

4. W toku badania i oceny ofert zamawi@y maze zagda® od wykonawcoOw wyjgnien
dotyczcych tréci ztozonych ofert i dokumentow potwierdaaych spetnianie warunkow
udziatu w posipowaniu.

5. Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywisimyiki

rachunkowe (z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanychraagk) a

takze inne omyiki polegare na niezgodrigi oferty z siwz (niepowoddge istotnych zmian

w tresci oferty), niezwilocznie zawiadamigj o tym wykonawe, ktorego oferta zostata

poprawiona.

Zamawiajicy odrzuci ofert, jezeli zaistniej przestanki okrdone w art. 89 ustawy.

Zamawiajicy wybierze ofext najkorzystniejsz na podstawie kryterium(éw) oceny ofert

okreslonym(ych) w siwz.

8. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnmwiajcy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogtapazvwe (firme), albo ime i nazwisko, siedzip
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, kbafgre wybrano oraz uzasadnienie

No
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jej wyboru, a take nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedzibib@a miejsca
zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzyzglo oferty wraz ze streszczeniem oceny
i poréwnania zteonych ofert zawieragym punktacg} przyznam ofertom,
2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzuconegdghc uzasadnienie faktyczne
i prawne,
3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z pg&iwania o udzielenie zamodwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne,
4) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94, po ktérego uptywie umowa sprawie
zamowienia publicznego me by zawarta.
9. W przypadku wysipienia przestanek, o ktérych mowa w art. 93 usistawy zamawiary
uniewania pos¢gpowanie.
10.0 uniewanieniu postipowania zamawigfy zawiadomi rownoczeie wszystkich
wykonawcow, ktérzy:
1) ubiegali s¢ o udzielenie zamoéwienia, - w przypadku uniemiania postpowania
przed uptywem terminu skladania ofert,
2) ziozyli oferty - w przypadku uniewaienia postpowania po uptywie terminu sktadania
ofert
- podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.
11.Zamawiajcy zwroci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wgne, na ich wniosek,
zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hki, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

| ROZDZIAL XII Zawarcie umowy |

Umowa.

1. Wykonawca ma obowrzek zawrzé umowe zawieragca wszystkie istotne postanowienia
umowy zawarte w za€zniku nr 6 do SIWZ.

2. Zawarta umowa duizie jawna i bdzie podlegata udogtnieniu na zasadach oklenych w
przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw

3. Niedopuszczalne jest pod rygorem niem@ci wprowadzanie istotnych zmian postanawie
zawartej umowy w stosunku do ¢oe oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru

Wykonawcy.

4. Zmiany postanowie umowy mog nasgpi¢ w przypadku gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dojggm realizacji umowy, ktéry spowoduje
konieczn@¢ zmiany sposobu wykonania przedmiotu umowy, przgzonawe;

2) wysigpia obiektywne niezalme od woli stron umowy okoliczdoi skutkupce potrzeb
zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy;

3) ulegra zmianie stawki podatku VAT w okresie trwania umowwartéé umowy zostanie
zmieniona odpowiednio do zmian stawek podatku VAT;

4) ceny okrélone przez Wykonawc w ofercie ulega obnteniu w toku realizacji
zamoOwienia w przypadku, gdy optaty pocztowe wynjkajze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy dala nizsze od cen wynikagych z przedmiotu oferty.
Wykonawca ma obowkek wowczas stosowawzgledem Zamawiajcego obnione
optaty pocztowe dla ustug, wynikae ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu.

ROZDZIAL Xlll Pouczenie o srodkach ochrony prawnej \

12
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Wykonawcom, ktérzy majlub mieli interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz péinlub mog
ponies¢ szkod w wyniku naruszenia przez zamawi@@go przepiséw ustawy, przystuguj
srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI wgyaodwotanie i skarga.

Odwotanie przystuguje wytznie wobec czynrii:

1) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania vkaémrudziatu w posfpowaniu;

2) wykluczenia odwotujcego z posgpowania 0 udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwolgego.

Odwotanie wnosi si do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisemtedaicznym weryfikowanym za pomac
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie oki@enym w art. 182 ustawy.

Odwotujgcy przesyta kogi odwotania zamawiagemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapd@zsg z jego trécig przed uptywem tego
terminu.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom zoraczestnikom pogpowania
odwotawczego przystuguje skarga cols.

ROZDZIAL XIV Opis przedmiotu zamdéwienia \

Kod CPV: 64110000-0 — ustugi pocztowe, 64120000-3 — ustugekskie

1.

Przedmiotem zamdéwienia jestiadczenie ustug pocztowych poleg@jch na:

a) przyjmowaniu, przemieszczaniu, e¢lcmaniu przesylek pocztowych oraz przesytek

kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym (Epa) zarowno priorytetowych jak i

ekonomicznych, tj.: przesytek listowych nierejeséowch, przesytek rejestrowanych, w tym

przesytek poleconych, przesytek za zwrotnym pots@eniem odbioru;

b) odbiorze przesytek z siedziby zamawigigo;

C) zwrocie zamawiacemu przesytek rejestrowanych po wyczerpaniuzliwosci ich
doreczenia, wymienionych w zgdzniku nr 1a do siwz — kalkulacja cenowa.

Podane przez Zamawiaggo ilégci poszczegolnych pozycji przesytek, wyszczegopabnw

zakczniku kalkulacja cenowa, magjcharakter szacunkowy. Zamawiey zastrzega sobie

prawo do niewykorzystania Boi wskazanych przesytek. Oktene ilosci poszczegdlnych

przesytek w ramachwiadczonych ustug magulec zmianie w zalenosci od potrzeb

Zamawiajcego. Zmniejszenie lub zgkszenie ildci przesytek w ramach maksymalnej

wartgsci umowy nie stanowi zmiany umowy.

Swiadczenie ustug dalacych przedmiotem niniejszego pgstwania odbywa sie bedzie na

podstawie zawartej umowy.

Zamawiajicy ustala istotne dla Zamawiapgo postanowienia umowy, stangeé zajcznik

nr 6 do SIWZ, ktore zostgrwprowadzone do téei umowy.

Wybrany Wykonawca ma oboydaek dostarczy Zamawiajcemu projekt umowy

zawierajicy wszystkie istotne postanowienia umowy zawartealyczniku nr 6 do SIWZ —

Istotne postanowienia umowy.

Cena podana przez Wykonawaie ledzie podlegata zmianom przez okres realizacji

zamoOwienia, z wyjtkami wymienionymi w zajczniku nr 6 do SIWZ — Istotne postanowienia

umowy.

Nadanie przesylek napiowa bedzie w dniu ich odbioru przez wykonagvcod

zamawiajcego.
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8. Zamawiajicy przekazywat &dzie przesyiki listowne w stanie utdoviajacym wykonawcy
doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodni@dresem przeznaczenia.
Zamawiajicy umieci w sposob trwaly i czytelny informacje jednozn@iezidentyfikupce
adresata i nadawc jednoczénie okrdlajac rodzaj przesyiki oraz nazwi adres zwrotny
nadawcy.

9. Zamawiajicy bedzie korzystat wydcznie ze swojego opakowania przesytek. Waga priziesyt
okreslona lkedzie w stanie zamketiym przesyiki. Nie dopuszcza ¢sistosowania przez
Wykonawe dodatkowego obgienia przesytek w celu zgkszenia ich wagi.

10.Zamawiajcy zobowjzuje s¢ do umieszczenia na przesyice pocztowej (listowlejdaczce),
zgodnie z wytycznymi wykonawcy:
a) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, éliajec rodzaj przesyiki (zwykia, polecona,
priorytetowa, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbierZPO),
b) na stronie adresowej #dej nadawanej przesyiki nadruku lub pigt€z, okreslajacej
petra nazwe i adres Zamawiagego
c) odcisku piecgei, w miejscu przeznaczonym na znak optaty pocziowe
11.Zamawiajcy zobowgzuje sé do:

1) sporadzania dla nadawanych przesytek zestavil@sciowych w dwéch egzemplarzach,
uwzgledniajgc podziat na przesyiki rejestrowane i nierejestnogyakategorie i podziaty
wagowe.

12.Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbiorua@wamawiagcemu potwierdzenia

odbioru przez adresatacdrzie nasfpowat niezwiocznie po dostarczeniu przesytki. W

przypadku nieobecroi adresata, przedstawiciel wskazany przez Wykonapozostawia

zawiadomienie o probie dgizenia przesyiki (awizo) ze wskazaniem, gdzie dkiedresat
moze odebra przesytk w terminie 7 dni kalendarzowych, ligzod dnia nagpnego po dniu

zostawienia zawiadomienia u adresataeli@dresat nie zgtosigpo odbior przesytki w w/w

terminie, przedstawiciel wskazany przez Wykonawsporzdza powtdrne zawiadomienie o

mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych 7 dni. Po uphgaserminu odbioru przesytka

niezwtocznie zwracana jest Zamawiagmu.

13.Ustug; pocztows w zakresie przesyiki rejestrowane] waast za niewykonas jezeli
doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienigrobie jej dogczenia (pierwsze
awizo) nie nagpito w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnieazporzdzeniem Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2003~ sprawie reklamaciji ustugi pocztowej,
(Dz. U. z 2013 r. poz. 1468). Do odpowiedziglcioNykonawcy za nienakgte wykonanie
ustugi pocztowej stosuje¢sodpowiednio przepisy ustawy z dnia 23 listopadd220 Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529) oraz Rozmmenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawiklaenacji ustugi pocztowej, (Dz. U. z 2013
r. poz. 1468), a w sprawach nieuregulowanych tymzepisami stosuje giodpowiednio
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeksvihy (tj. Dz. U. z 2014 r. poz.121 z
pézn. zm.).

14.Zamawiajcy wymagaswiadczenia ustug pocztowych w sposoéb uhwdajacy uzyskanie
przez nadawgdokumentu potwierdzagego odbidr przesyiki rejestrowane;.

15.Ustugi pocztowe musz by¢ swiadczone w sposOb zapewnigy dorczanie przesytek
pocztowych, co najmniej w kdy dzier roboczy, tj. 5 dni w tygodniu z wygzeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.
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16.Zamawiajcy wymaga, aby ustuga darzania przesytel§wiadczona byta przez wykonagwc

QIo kazdego wskazanego miejsca w kraju i za grarfieuropa) objtego Porozumieniem ze
Swiatowym Zwizkiem Pocztowym.

17.Ustugi pocztowe &dace przedmiotem zamowieniaviadczone bda przez Wykonawg, z

18.

19.

20.

uwzglednieniem nasgpujacych wymogow Zamawiagego:

a) dostarczenia przesytek pocztowych do adresatdwpertach oryginalnych, przekazanych

przez Zamawiacego do kadego wskazanego miejsca w kraju lub za geattiwiropa);

b) dostarczania przesytek pocztowych adresowangcAainawiagcego raz dziennie w dni

robocze od poniedziatku do gthku w godz. 9:00-13:00 do siedziby StyaMiejskiej

Szczecin;

c) odbioru z kancelarii Steg Miejskiej Szczecin, zlokalizowanej na dzigodpisania

umowy, przy ul. Felczaka 9 w Szczecinie, przesypkygotowanych do wystania, a

nastpnie nadania tych przesytek w tym samym dniu w ¢phaze nadawczej. Odbior

przesytek odbywasi¢ bedzie codziennie od poniedziatku datiiu w godzinach od 14:00 do

15:00, z wyhczeniem dni ustawowo wolnych od pracy;

d) dorczania do siedziby Strg Miejskiej Szczecin pokwitowanych przez adresata

potwierdzé odbioru przesytek rejestrowanych ze zwrotnym petdzeniem odbioru,

niezwtocznie po d@czeniu przesyiki;

e) zwrotu do siedziby Sttg Miejskiej Szczecin niedeczonych przesytek pocztowych,

niezwtocznie po wyczerpaniu ravosci ich dogczenia.

Zamawiajcy nie dopuszcza sytuacji, w ktorejeé& przesytek zostanie nadana przez inny

podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiapgo, w wyniku czego na dowodzie nadania

przesytki ledzie figurowat inny podmiot ti Zamawiagcy, natomiast na podstawie
zawartych umow dzie maliwo$¢ wykazania,ze nadanie przesyiki zlecit Zamawgay.

Przesytki musz by¢ doreczane w oryginalnych opakowaniach Zamawdgago, i nadawane

wytacznie na podstawie dokumentéw i drukéw potwierdaerdadania, deczenia i odbioru

wypetnionych przez Zamawigego. Zarowno na opakowaniu jak na ww. dokumentach

drukach musz znajdowaé si¢ dane adresowe Zamawgeggo lub/i jego oddziatdw i

referatow (muszfigurowa na nich jako Nadawca).

Potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowanej wgdareez Wykonawgewinno mig€ moc

dokumentu urgdowego.

Wykonawca zobowdzany jestswiadczy ustugi pocztowe zgodnie z oba@ujgcymi

przepisami prawa, w szczegoseona zasadach oldlenych w:

a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo peezt®z. U. z 2012 r., poz. 1529);

b) umowie m¢dzynarodowej ,Siédmy protokot dodatkowy do KonstjtuSwiatowego
Zwiazku Pocztowego, Regulamin Generaffwiatowego Zwizku Pocztowego wraz z
zahcznikiem - Regulaminem wewtriznym KongreséwSwiatowa Konwencja Pocztowa
oraz Porozumienie dotygze pocztowych ustug ptatniczych” spedzonej w Bukareszcie
dnia 5 padziernika 2004 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 206, poz944

c) rozporadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnie6distopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej, (Dz. U. z 2013 r. pt468);

d) ustawie z dnia 24 sierpnia 2001 r. Kodeks gustania w sprawach o wykroczenia (t.].
Dz. U. z 2013 r., poz. 395 z fpa zm.);

e) ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks gpastania karnego (Dz. U. z 1997 r. Nr 89,
poz. 555 z pgn. zm.);

15



Nr sprawy RGZ.252.2.2015

21.

22.

f) rozporadzeniu Ministra Sprawiedliwi z dnia 17 grudnia 2014 r. w sprawie
szczegOtowych zasad i trybu dorania pism gdowych w postpowaniu karnym (Dz. U.
z 2015 r. poz. 82);

g) ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gpastania administracyjnego (t.j. Dz. U. z
2013 r., poz. 267 z g6. zm.);

h) ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks gpastania cywilnego (tj. Dz. U. z 2014 r.
poz. 101 z pgn. zm.);

i) rozporadzeniu Ministra Sprawiedliwvgei z dnia 12 pzdziernika 2010 r. w sprawie
szczegbtowego trybu i sposobu eltrania pism gdowych w posipowaniu cywilnym (tj.
Dz. U. z 2013 r. poz. 1350);

J) regulaminie dotyczcym Paczek pocztowych, spadzonym w Bernie dnia 28 stycznia
2005 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 108, poz. 745);

k) regulaminie Poczty Listowej, spadzonym w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz. U. z
2007 r. Nr 108, poz. 744).

Zamawiajcy wymaga, aby potwierdzenie nadania ic¢gaenia przesytek rejestrowanych
skutkowato zachowaniem termindw prawa materialnéggrocesowego, zgodnie z
regulacjami zawartymi w:

a) Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gmastania administracyjnego (t. j. Dz. U. z
2013 r., poz. 267 z g6. zm.);

b) Ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks gustvania karnego (Dz. U. z 1997 r. Nr 89,
poz. 555 z pgn. zm.);

c) Ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks gmst/ania cywilnego (tj. Dz. U. z 2014 r.
poz. 101 z pgn. zm.).

Przez przesyiki pocztowegttace przedmiotem zamoOwienia rozumie: si
1) przesyiki listowe o wadze do 2 000 g (GabarytBA:
a) zwykle — przesyika nierejestrowana njdigca przesytlf najszybszej kategorii;
b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowanasngpszej kategorii;
c) polecone - przesylka rejestrowana, przemieszczanaloczana w Sposob
zabezpieczafy ja przed utraf, ubytkiem zawartei lub uszkodzeniem;
d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowanazybszej kategorii, przemieszczana
I doreczana w sposOb zabezpiegzsj ja przed utrag, ubytkiem zawarteci lub
uszkodzeniem;
e) polecone ze zwrotnym pwiadczeniem odbioru (ZPO) — przesyilka rejestrowana,
przyjeta za potwierdzeniem nadania i ¢krona za pokwitowaniem odbioru;
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym §poadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii, petgjza potwierdzeniem nadania i ¢lirona za
pokwitowaniem odbioru;

Gabaryt A — przesytka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mdgy¢ mniejsze ni 90x140 mm

maksimum —zaden z wymiarOw nie nie przekroczy. wysokaci 20 mm, dtugéci 325 mm,
szerokdci 230 mm

Gabaryt B — przesytka o wymiarach:

minimum — j&li cho¢by jeden z wymiaréw przekracza wyséke- grubdé 20 mm, diugéc 325
mm lub szerokéci 230 mm,

maksimum- suma diudoi, szerokéci i wysokasci (grubgci) 900 mm, przy czym najwkszy z
tych wymiarow (dtugéci) nie mae przekroczy 600 mm.
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Wszystkie wymiary przyjmuje giz tolerangj +/- 2 mm.
2) Paczki pocztowe o wadze do 20 000 g (GabaryBA i
a) zwykte — paczki rejestrowane n¢ehce paczkami najszybszej kategorii;
b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszyb&asggorii;
c) ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — paczki semvane zwykte i priorytetowe
przyjete za potwierdzeniem nadania i gczenia za pokwitowaniem odbioru.
Gabaryt A — paczka o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie nadgy¢ mniejsze ni 90x140 mm
maksimum -zaden z wymiarow nie nie przekroczy. wysokaci 300 mm, dtugéci 600
mm, szerokéci 500 mm
Gabaryt B — paczka o wymiarach:
minimum — j&li cho¢by jeden z wymiaréw przekracza wysé&o- grubg¢ 300 mm,
dhugas¢ 600 mm, szerokai 500 mm,
maksimum — suma dtuga i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunkué ni
dlugas¢ — 3000 mm, przy czym najekszy z tych wymiaréw nie ni@ przekroczy
1500 mm.
Wszystkie wymiary przyjmuje siz tolerancgj +/- 2mm.
23. Zlecenie na wykonanie ustugi kurierskiejedzie zgtaszane przez Zamawi@@go
telefonicznie pod wskazany przez Wykonawaumer. W razie zaistnienia nagtej potrzeby
Zamawiajicy bedzie mogt nada przesyitki kurierskie w punkcie obstugi wewym dla
Wykonawcy.
24. Dowodem nadania przesyiki kurierskigjdzie kopia wypetnionej przez Zamavgeggo i
podpisanej przez oselupowanions Wykonawcy nalepki adresowej zawiey@gj potwierdzenie
nadania przesyitki z uwzglnieniem daty, godziny i podpisu Wykonawcy.
25. Wykaz rodzajowy i iléciowy przesytek zawieragy przewidywany maksymalny zakres
przedmiotu zamoOwienia zawiera kalkulacja cenow&€zaik nr 1a do oferty).

Czionkowie komisji przetargowey:

Kierownik Zamawiajacego
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